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  OSNOVNA ŠKOLA VUGROVEC-KAŠINA
10362 KAŠINA, Ivana Mažuranića 43, p.p.1, (( 01/2055-035, (( 01/2056-837, MB: 3324281,

                           OIB: 43748649227  E-mail:  ured@os-vugrovec-kasina.skole.hr
KLASA: 003-05/17-01/02
URBROJ: 251-227-03-17-01

PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

U OŠ VUGROVEC-KAŠINA

Kašina, svibanj 2017.


Temeljem članka 29. Statuta OŠ Vugrovec-Kašina, a u svezi s Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14) Školski odbor OŠ Vugrovec-Kašina, na sjednici održanoj 22. svibnja 2017., prijedlog ravnatelja donosi
PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U OŠ VUGROVEC – KAŠINA
	R.br.
	AKTIVNOST
	NADLEŽNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

	1. 
	Prijedlog za nabavu opreme/korištenje usluga/izvođenje radova
	Sve ustrojstvene jedinice
	Obrazac prijedloga s opisom potrebne dokumentacije
	Mjesec dana prije pripreme financijskog plana za narednu godinu

	2. 
	Priprema tehničke i natječajne dokumentacije za nabavu
	Sve ustrojstvene jedinice
	Tehnička i natječajna dokumentacija
	Do početka godine u kojoj će se provesti postupak

	3. 
	Uključivanje stavki iz plana nabave u financijski plan
	Zaposlenik na poslovima za financije
	Financijski plan
	Rujan /listopad/ studeni

	4. 
	Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave
	Sve ustrojstvene jedinice. Potrebna stvarna provjera za predmetnom nabave, osobito ako je prošlo šesti i više mjeseci od pokretanja prijedloga za nabavu.
	Dopis s prijedlogom te tehničkom i natječajnom dokumentacijom.
	Tijekom godine

	
	Provjera je li prijedlog u skladu s donesenim planom nabave i financijskom planu
	Zaposlenik na poslovima za financije
	Ako DA – odobrenje

Ako NE – negativan odgovor na prijedlog za pokretanje postupka
	2 dana od zaprimanja prijedloga

	5. 
	Provjera je li tehnička i natječajna dokumentacija u skladu s propisima o javnoj nabavi
	Ustrojstvena jedinica nadležna za javnu nabavu (tajništvo).
	Ako DA – pokreće se postupak

Ako NE – vreća se dokumentacija s komentarima na doradu
	naviše 30 dana od zaprimanja prijedloga za pokretanje postupka javne nabave

	6. 
	Pokretanje postupka javne nabave
	Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti, po prethodnoj odluci Školskog odbora, odnosno osnivača (sukladno Statutu)
	Objava natječaja
	Tijekom godine

	R.br.
	AKTIVNOST
	NADLEŽNOST
	DOKUMENT
	ROK

	II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE, VRIJEDNOSTI VEĆE OD 500,00 KN

	1. 
	Prijedlog za nabavu opreme / korištenje usluga / izvođenje radova
	Zaposlenici – nositelji pojedinih poslova i aktivnosti
	Narudžbenica, nacrt ugovora
	Tijekom godine

	2. 
	Provjera je li prijedlog u skladu s financijskim planom i planom nabave
	Zaposlenik na poslovima za financije
	Ako DA – odobrenje

Ako NE – negativan odgovor na prijedlog za sklapanje ugovora / narudžbe
	2 dana od zaprimanja prijedloga

	3. 
	Sklapanje ugovora / narudžba
	Ravnatelj sukladno Statutu 
	Ugovor / narudžba
	Ne duže od 30 dana od dana odobrenja zaposlenika na poslovima financija

	III. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNA NABAVE, 
VRIJEDNOSTI MANJE OD 500,00 KN

	1. 
	Prijedlog za nabavu opreme / korištenje usluga / izvođenja radova
	Zaposlenici – nositelji pojedinih poslova i aktivnosti
	Usmeno odobrenje ravnatelja nakon provjere je li prijedlog u skladu s financijskim planom
	Tijekom godine

	2. 
	Nabava opreme / usluge / radova
	Zaposlenik kojeg ovlasti ravnatelj
	Račun R1
	5 dana od usmenog odobrenja ravnatelja

	3. 
	Dostava računa
	Zaposlenik kojeg ovlasti ravnatelj
	Dostava računa u tajništvo, potpis ravnatelja o odobrenju, plaćanja,  isplata iz blagajne
	5 dana od nabave opreme / izvršenja usluge / 



Donošenjem ove Proceduru stvaranja ugovornih obveza OŠ Vugrovec-Kašina, prestaje vrijediti Procedura stvaranja ugovornih obveza OŠ Vugrovec-Kašina od 15. veljače 2012. godine.













Predsjednica Školskog odbora
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      (Ksenija Kovačić)


Ova Procedura bit će objavljena na internatskoj stranici OŠ Vugrovec-Kašina.















Ravnatelj
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   (Vladimir Vuger, prof.)

